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AJANLATTETELI FELHIVAS

1. Ajanlati felhivas targya

Piliscsaba Varos Onkormanyzata ajanlatot kér Piliscsaba Véros Hivatalos kozéleti havilapja, a
Piliscsabai Polgar ujsag felelos foszerkesztdi és tordeldszerkesztdi feladatainak, valamint Piliscsaba
hivatalos honlapjanak és Facebook oldalanak szerkesztdi feladatainak ellatasara.

2. A feladat meghatarozasa

a.) A Piliscsabai Polgar fészerkesztoi feladatai:

o szerkesztés, cikkiras (laptervezés, archivumgondozas, interjualanyok kijelolése, cikkiras
felkérések, Onkormanyzati kapcsolattartds, beszamolok, elszamolasok készitése,

szerkesztés,

o képszerkesztés — jogtiszta képek begytijtése és megrendelése, képarchivum gondozésa,
fejlesztése,

e a cikkek, hirek, kozlemények, hirdetések befogadasa, megrendelése, begyiijtése és
szerkesztése,

e heti szintli személyes, kapcsolattartas a polgarmesterrel és a Polgarmesteri Hivatallal, napi
szintli telefonos/e-mailes kapcsolattartds az Oonkormanyzat és hivatal munkatarsaival,
tovabba rendszeres kapcsolattartds az onkormanyzati intézményekkel (Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgalat, Miivelédési Informacios Kozpont és Konyvtar, Napsugar
Ovoda, Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Intézmény), a varosi oktatasi intézményekkel,
a Képviselo-testiilet bizottsdgainak elnokeivel, a civil szervezetekkel, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatokkal, a helyi egyhazi szervezetekkel, a helyi egészségligyi dolgozokkal,

e részvétel a telepiilés rendezvényein (atlagban havi 4-5 rendezvény, amelyeket az
onkormanyzat havonta, rendezvény naptara alapjan hataroz meg, amennyiben az idépontot
és helyszint irasban, legkésobb a rendezvény el6tt 5 munkanappal jelzi),

e afentiek szerint a lap megjelenéséhez sziikséges kép-, hir- és cikk-anyagok biztositasa.

e a https://www.facebook.com/Piliscsaba Facebook-oldal feltdltése a szerkesztségbe
érkez0 és begyiijtott informaciokkal, Facebook oldal szerkesztdi feladatainak ellatésa.

Az oldal tartalomszolgaltatasara kiilon munkatervet az Ajanlatkérdvel egyeztetve elkészit
a szerzOdéskotés eldtt, ami a megjelenés tartalmat, idépontjait és a feladatkoroket
szabalyozza.

b.) Piliscsabai Polgar tordeloszerkesztoi feladatai:

e az (jsag tordelése és nyomdai elokészitése, az ujsag korrektirazasa,

e a korrektirazott anyag atadasa az Ajanlatkérével szerz0dott nyomdanak az éves
laptervben meghatarozott id6pontig —

e amegjelend Ujsag példanyszama: 3.000

e ajanlatot évi 10 papir formatumi lapszim megjelenésére kériink, a mellékletben
szerepl6é megjelenési idépontoknak megfeleléen

e lapzarta minden megjelenést megel6z6 honap 15. napja,
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Ajanlatkéro tajékoztatja Ajanlattevot, hogy a Nyomdaval Ajanlatkérd all szerzodéses viszonyban, ennek
megfelelden a szerz6dés szerinti teljesités az adott lapszam Nyomdahoz valoé megkiildésével ér véget.

¢.) Hirdetésszervezéssel kapcsolatos feladatok:

o cllatja a lappal kapcsolatos hirdetésszervezdi tevékenységet, a lehetdségekhez képest
biztositja a lap hirdetési feliileteinek — az Ajanlatkérd altal meghatarozott feltételek
szerinti — értékesitését.
médiaajanlatok készitése, tovabbitasa,

e kapcsolattartds a meglévo iigyfelekkel, a megrendelések dokumentalasara,

a hirdetések megjelenésérdl havonta irdsos elszdmoldst készit, amit eljuttat az
Ajanlatkérének.

d.) Piliscsaba hivatalos honlap tartalom szolgaltatisa és koordinaldsa:

e a www.piliscsaba.hu aktualis menu — Hirek, informaciok, Események aloldala és a
Piliscsabai Polgar ujsag aloldal t6ltése napi szinten a szerkesztOségbe érkezd és
begytijtott informaciok alapjan,

e az aktudlis informéciok kozlése napi szinten Piliscsaba hivatalos Facebook oldalan,

e az oldalak tartalomszolgaltatdsara kiilon munkatervet az Ajanlatkérdvel egyeztetve
elkészit a szerzOdéskotés eldtt, ami a megjelenés tartalmat, idOpontjait és a
feladatkoroket szabalyozza.

3. Elvarasok az ajanlatadéval kapcsolatban

- Rendelkezzen a feladat ellatasahoz sziikséges szakértelemmel,

- Jelen felhivasban meghatarozott feladatokat személyesen vagy megbizottja Gtjan koteles ellatni,
- Jogi személynek (egyéni vagy tarsas vallalkozas) és szamlaképesnek kell lennie,

- Nem lehet koztartozasa

4. A szerzodéssel kapcsolatos informaciok:

Ajanlatkéré a nyertes vallalkozdval hatarozott idétartamu, 1 éves megbizasi szerzodést kivan kotni,
2025. november 1. napjatol. A megkotendd szerzodés barmelyik fél altali rendes felmondassal sz{inhet
meg. Ebben az esetben a felmondasi id6 mindkét fél részérél 60 nap. Azonnali hatallyal sziinik meg a
szerz6dés, amennyiben a masik fél olyan szerz0désszegést kovet el, amelyre tekintettel a tovabbi
teljesités mar nem all érdekében. Nyertes ajanlattevé a megbizasi szerzodésben rogzitett feladatok
ellatasaért havonta meghatarozott dsszegli megbizasi dijra jogosult. A szerzddés id6tartama alatt a
megbizasi dij nem moddosithat6. Ajanlatkérd a teljesitési igazolas kiallitasat a nyertes ajanlattevotol az
aktualis lapszdm Nyomdaba valo megkiildésével egyidejiileg, irasban, e-mail utjan kérheti. Ajanlatkérd
a teljesitési igazolast e-mail ttjan kiildi meg a nyertes ajanlattevonek, az annak kiallitdsara vonatkozo
kérelem elkiildésétol szamitott 3 munkanapon beliil.

5. Az ajanlatok kezelése

Jelen ajanlati felhivasunkban a fentickben vazoltak szerint kériink Onoktél arajanlatot .pdf
formatumban az  aljegyzo@piliscsaba.hu e-mail cimre. Az ajanlatban kérjik feltiintetni a
kovetkezoket:

- a munkahoz sziikséges, az onkormanyzat altal biztositando adatszolgaltatas igényét, annak formajat,
- az egy¢éb felmeriil6 koltségeket

Oldal: 2/3


http://www.piliscsaba.hu/
mailto:aljegyzo@piliscsaba.hu

Piliscsaba Viros Onkormanyzata
2081. Piliscsaba, Kinizsi utca 1-3. Telefon: 26 575 500, Honlap://www.piliscsaba.hu

- szerzOdéskotéstol szamitando a teljesitéshez sziikséges id6 mértékét - ajanlatuk érvényességi idejét.
Ajanlattételi hatarido: 2025. oktober 1. (szerda) 16 éra
Amennyiben a fentiekkel kapcsolatban barmilyen kérdésiik, észrevételiik van, az alabbi elérhetdségen

szivesen allunk rendelkezésiikre:
aljegyzo(@piliscsaba.hu

A kiir6 fenntartja magédnak a jogot, hogy az ajanlati felhivast barmikor — akar indokolas nélkiil —
visszavonja, illetve az eljarast eredménytelennek nyilvdnitsa. A visszavondsbol eredd esetleges
koltségekeért a kiiro felelosséget nem vallal.

6. Biralati szempontok

A biralatot az Onkormanyzat munkatérsaibél és a képviseldkbél allé csoport fogja elbiralni. A birdlati
szempontok a kovetkezok lesznek:

ar 60 %
referencia 40 %

Thumané Kauzal Melinda
polgéarmester
Melléklet:

Megjelenés:
1. januar —februar
2. marcius
3. aprilis
4. majus
5. jlnius
6. julius
7. augusztus-szeptember
8. oktober
9. november
10. decemeber
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