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PILISCSABA POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZO

Piliscsaba Varos Jegyzéjének 1/2025. szamu utasitasa
Piliscsaba Varos Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatalara vonatkozo
tavmunkavégzés és iigyeleti rendszerre vonatkozo utasitasa
A Piliscsabai Polgarmesteri Hivatalban a 2011. évi CXCIX. torvény, azaz a kozszolgalati tisztvisel6krdl

sz016 torvény alapjan foglalkoztatottakra az alabbi utasitast adom ki:

I. Az utasitas hatalya
1. Jelen utasitds iddbeli hatdlya 2025.01.01 napjatol visszavonasig terjed ki.

2. Jelen utasitds személyi hatalya a Hivatal foglalkoztatasaban 4116 munkatarsakra terjed ki.
I1. Jogszabalyi hattér

Jelen utasitast a 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztviselok munka- és pihend idejérdl, az
igazgatasi szlinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a

tavmunkavégzésrol szolo rendelet 11.§ pontja alapozza meg.
II1. Indokolas

Piliscsaba Véros Polgarmesterével, és az Onkormanyzat képviselé testiiletének Pénziigyi Fejlesztési Bizottsaganak
Elnokével tortént egyetértésben a megemelkedett energiadrak miatt, hivatkozva a 2024.10.18.- 2024.12.31
idészakban mért miikodési teszt idészakra a polgadrmesteri hivatalunkban megvaltoztatom a munkarendet. Minden
pénteki munkanapra iigyeleti rendszert rendelek el oly mdédon, hogy tAvmunka keretében otthoni tivmunka végzést

rendelek el, a hivatalban nem tigyel6k szamara.
IV. Egyéb rendelkezés

Jelen utasitas hatalyba 1épésétdl az tigyfelek teljeskorii kiszolgalasa érdekében az iigyeleti rendszert minden
szervezeti egység a 2024. évi tablazatnak megfelelden legkésébb minden targy év 07. napig a vezetdk altal
szabalyozni koteles. Az ligyeleti rendszer nem vonatkozik a kozteriilet-feliigyelet jaréreire, tovabba egyedileg
eltérhet az ligyeleti rendszertdl a pénztaros és az anyakonyvvezetd. Minden munkatars koteles az otthoni tAvmunka
végzést a szakrendszerekben, és hivatali email utjan ellenérizhetd modon végezni. A hivatalon kiviili otthoni
tavmunkat mindenkinek elvégeznie kotelezd, az elvégzett dokumentalt munka ellendrzésre keriil a szervezti
egység vezetdi altal. Az onkormanyzat altal biztositott hivatali laptoppal rendelkez6k a hazi rendtdl eltéréen
engedélyt kapnak a laptop hazavitelére az otthoni tdvmunkara kijelolt pénteki napokra. Az Onkormanyzati
laptoppal nem rendelkezék ezen okra hivatkozva nem kérhetnek 1) hivatali laptopot, és otthoni gépre company

hozzaférést nem engedélyezek.
V. Zaré6 rendelkezések
Jelen utasitas 2025. januar 01. napjan 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes.

Kelt: Elektronikus alairas szerint. Dr. Juhasz Andrea PhD
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