Allashirdetés feladas 8640/2024

KOZSZOLGALLAS sorszam: 91288
Intézményi iktatészam: 8640/2024
Statusz: Szerkesztés alatt

Utolso statusz frissités: 2024.11.20.
Operatorra szignalva: -

ALLASPALYAZAT

PILISCSABAI POLGARMESTERI HIVATAL
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Hatésagi Ugyintézo

Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Helyi szocidlis igazgatasi tevékenységgel kapcsolatos szervezési és
koordinacios feladatok, szocidlis témaban érkezé Ugyfelek tajékoztatsa, timogatasi kerelmeik kezelése,
feldolgozasa. A mindenkor hatalyos helyi szocialis rendeletben meghatarozott tdmogatasi formakkal kapcsolatos
teljes korl Uigyintézés lebonyolitasa. Gyermekvedelmi ellatassal kapcsolatos feladatok, lakdsfenntartasi segélyezéssel
kapcsolatos (gyintézés, koztemetéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa. A Piliscsabai SZNO mukddésével kapcsolatos
Ggyviteli és adminisztrativ feladatok ellatésa, kulonds tekintettel a jegyzdkényvvezetési feladatok elvégzése. A
képviseld-testilet Human Bizottsaga elé kertld anyagok, eléterjesztések készitése, és a bizottsagi hatdrozatok
végrehajtasaban vald kézremUkadés, Az dnkormanyzati fenntartasu évoda és bdlcséde, illetve muivelddesi es
szocialis intézménnyel kapcsolatos feladatok ellatésa. Egészségugyi alapelladtéasban dolgozé haziorvososokkal, hazi
gyermekorvosokkal, fogorvosokkal valé egyuttmUkodés és kapcsolattartés. Birtokvédelmi Ggyek intézése,
tébblakésos ingatlanok esetén jegyzdi hatésagi bizonyitvany kiallitasa.

Betdltendd allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb Ugyintézd
Betodltendd allas munkakédrének szakteriilete (munkakoércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltends allds jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 dra, Altalanos, Teljes munkaidé
Munkavégzés helye: Piliscsaba
A munkavégzés pontos helye:
Kinizsi utca 1-3.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacid (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaidd;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): 6 hdnap prébaidd vallaldsa.

Feltételek, elényok

P3lydzati feltételek

Jogallasbél fakadé jogszabalyi kovetelmények:
> Buntetlen el&élet
> Cselekvéképesseg
> Magyar allampolgarsag
» Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
> Erkolcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:
> 4. Erettségi, vagy kozépfokl szakképesités vagy szakképesités-raépules fels® kdzépfoku részszakképesites vagy
szakképesités szakma - kdzépfoku szakképzettség szakkepesités specialis készségfejleszté szakiskolai
szakképzettség , Egyéb végzettség, Erettségi



Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 2

P3lydzat elbirdldsa soran elényt jelent

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:
> 6. Felsofoku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség, lgazgatasszervezo,
kozigazgatas-szervezd
A pélyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbirdldsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:
» Kozigazgatasi alapvizsga
» Kézigazgatasi szakvizsga
> ASP szakrendszerben szerzett ismeretek
A palyazat elbiraldsa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
> Levelezd (pl. Outlook) - Kézépszint
> Szévegszerkesztd (pl. Word) - Kdzépszint
» Tabldzatkezeld (pl. Excel) - Kozépszint
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
> Onallésag (alap)
» Hatékony munkavégzés (alap)
> Eljarasrendi ismeretek (Ugyintézdi)
> Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkészUltség, szaktudas (Ugyintézdi)

» Hatariddk betartdsa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> Adatkezelési nyilatkozat
> Harom hdnapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
> Hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
> végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

> Eddigi munkaviszonyokrdl szdlé igazolas
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.06. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja:

Postai Uton, a palyazatnak a Piliscsabai Polgérmesteri Hivatal cimére torténé megkuldésével (2081 Piliscsaba, Kinizsi
u. 1-3.) Kérjuk a boritékon feltlntetni a 8640/2024 iktatdszamot, valamint a munkakor megnevezését: Hatdsagi
Ugyintézé, vagy elektronikus Uton a jegyzo@piliscsaba.hu E-mail cimen keresztul. A pdlyazattal kapcsolatban
felvildgositast nyujt: Dr. Juhdsz Andrea PhD jegyzé a 06 26 575 500-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak médja: Az elbirdlé a palydzatok megtekintése utan dont a palyazok meghallgatasardl. A
palyazék az eredményrdl az elbirdlast kovetden értesitést kapnak. A palyazat benyljtasanak tényét és annak
tartalmat az adatvédelmi eléirdsoknak megfeleléen kezeljuk. A palydzat kiiréja fenntartja a palyazat indoklas nélkuli
eredménytelenné nyilvénitdsanak jogat. A palyazat elbirdldsardl Piliscsaba Varos jegyzdje dont.

A palyazat elbiraldasanak hatarideje: 2024.12.13. 00:.00
A palydazati kiirds tovabbi kézzétételének helye: www.piliscsaba.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.01.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.26.
A palyazati kiirds kbzzétevdje a Miniszterelndki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiirds a kézigazgatasi szerv dltal az MK

részére megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdééert a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiirc szerv
felel.

«-BJXKézszolgéllés



